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Guia de acceso a Tutoria en linea con MS Teams

1.- Inicio de sesion en Teams

a.

Descargar e instalar la aplicacién Microsoft Teams si no esta instalada
desde: https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-teams/download-app

El siguiente paso consiste en abrir la aplicacion de escritorio de Microsoft
Teams. Si la aplicacidén no se lanza automaticamente, debera lanzarla desde
su entrada del menu inicio de Windows.

A continuacion, debe identificarse correctamente en Teams con los datos de
acceso al Campus (usuariocampus@alumno.uned.es y contrasefia
asociada).

Teams mantendra al usuario autentificado hasta que éste voluntariamente
cierre sesion en la aplicacion, o Microsoft decida (aleatoriamente) que el
usuario debe renovar la autentificacion.

Puede comprobar que esté correctamente autentificado en la esquina
superior derecha de la aplicacion.

2.- Lanzamiento de la sesidn correcta de la asignatura.

La opcién recomendada consta de los siguientes pasos:

identificarse correctamente en el Campus UNED en Ila direccion
https://www.uned.es

una vez identificado acceder al apartado Estudios

en la asignatura correspondiente lanzar la sesion a través de “Acceso a
tutoria”

A continuacion, se abrira otra ventana en el explorador con dos opciones, y un
aspecto similar al siguiente:
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Unirse a la reuniéon de Teams

Continuar en este explorador

Unirse en la aplicacion de Teams

La opcion recomendada es “Unirse en la aplicacion de Teams”, que ya tenemos
abierta y con la identificacion correcta si se han seguido los pasos anteriores.
Entonces el control de la sesidon pasara del navegador web a la aplicacion de
escritorio.

Si se decide usar la otra opcion, “Continuar en este explorador”, es preciso
autentificarse correctamente cuando la pagina web lo solicite indicando:

Para obtener una mejor experiencia, iniciar sesion

Seguidamente, se deben proporcionar los datos de autentificacion correctos en
la siguiente ventana:

Inicie sesion para unirse a esta reunion

nombreusuario@alumno.uned.es

Privacidad y cookies Cancelar ]
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Si todo el proceso se ha realizado correctamente, la identificaciéon de la sala debe
ser similar a la siguiente (si no es asi se debe repetir el proceso correctamente):

@i
Bizkaia-Campus Nordeste - Psicopatologia(62012025)
Sunday, Sep 15 - 12:00 AM - 11:59 PM GMT+2
Si en el acceso a la sala aparece algo similar a lo siguiente:
TH
Reunion de Microsoft Teams

Es:('iba su nombre

quiere decir que ha habido un fallo en el proceso de identificacidn, y si no se repite
correctamente, el estudiante tratara de conectarse como invitado a la sala y no tendra
acceso a ella.

3.- Acceso rapido a la sala de Teams

El proceso indicado en el punto 2 de este documento, debe realizarse siempre la
primera vez que se accede a una de las salas de tutoria.

Una vez se haya accedido correctamente a una sala, ésta aparecera listada en el
apartado Chat de Teams.

A partir de este momento, es posible acceder rapidamente a la sala de tutoria

abriendo directamente la aplicacion de Teams de escritorio y accediendo a dicha
opcion.
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