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Guía de acceso a Tutoría en línea con MS Teams 
 
 
 
1.- Inicio de sesión en Teams 
 

a. Descargar e instalar la aplicación Microsoft Teams si no está instalada 
desde: https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-teams/download-app 
 

b. El siguiente paso consiste en abrir la aplicación de escritorio de Microsoft 
Teams. Si la aplicación no se lanza automáticamente, deberá lanzarla desde 
su entrada del menú inicio de Windows. 

 
c. A continuación, debe identificarse correctamente en Teams con los datos de 

acceso al Campus (usuariocampus@alumno.uned.es y contraseña 
asociada). 

 
d. Teams mantendrá al usuario autentificado hasta que éste voluntariamente 

cierre sesión en la aplicación, o Microsoft decida (aleatoriamente) que el 
usuario debe renovar la autentificación. 

 
e. Puede comprobar que esté correctamente autentificado en la esquina 

superior derecha de la aplicación. 
 
 
 
2.- Lanzamiento de la sesión correcta de la asignatura. 
 
La opción recomendada consta de los siguientes pasos: 
 

 identificarse correctamente en el Campus UNED en la dirección 
https://www.uned.es 

 
 una vez identificado acceder al apartado Estudios 

 
 en la asignatura correspondiente lanzar la sesión a través de “Acceso a 

tutoría” 
 
 
A continuación, se abrirá otra ventana en el explorador con dos opciones, y un 
aspecto similar al siguiente: 
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La opción recomendada es “Unirse en la aplicación de Teams”, que ya tenemos 
abierta y con la identificación correcta si se han seguido los pasos anteriores. 
Entonces el control de la sesión pasará del navegador web a la aplicación de 
escritorio. 
 
Si se decide usar la otra opción, “Continuar en este explorador”, es preciso 
autentificarse correctamente cuando la página web lo solicite indicando: 
 

 
 
 
Seguidamente, se deben proporcionar los datos de autentificación correctos en 
la siguiente ventana: 
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Si todo el proceso se ha realizado correctamente, la identificación de la sala debe 
ser similar a la siguiente (si no es así se debe repetir el proceso correctamente): 
 

 
 
Si en el acceso a la sala aparece algo similar a lo siguiente: 
 

 
 

quiere decir que ha habido un fallo en el proceso de identificación, y si no se repite 
correctamente, el estudiante tratará de conectarse como invitado a la sala y no tendrá 
acceso a ella. 
 
 
 
3.- Acceso rápido a la sala de Teams 
 
El proceso indicado en el punto 2 de este documento, debe realizarse siempre la 
primera vez que se accede a una de las salas de tutoría. 
 
Una vez se haya accedido correctamente a una sala, ésta aparecerá listada en el 
apartado Chat de Teams. 
 
A partir de este momento, es posible acceder rápidamente a la sala de tutoría 
abriendo directamente la aplicación de Teams de escritorio y accediendo a dicha 
opción. 


